
 

 
 

Pracownik administracyjno-biurowy w biurze Polskiego Związku Kolarskiego 
(praca stacjonarna w Pruszkowie) 

 

Zakres obowiązków: 

• przygotowanie i prowadzenie dokumentacji administracyjnej związanej z prowadzeniem i 

rozliczaniem projektów oraz księgowej, 
• wykonywanie innych przydzielonych zadań organizacyjnych oraz logistycznych, 
• współpraca z partnerami PZKol, okręgowymi związkami kolarskimi, trenerami oraz innymi 

instytucjami.  
 

Nasze wymagania:  

• wykształcenie wyższe lub ostatnie lata studiów (mile widziane kierunki administracji, 

zarządzania sportem lub pokrewne), 

• pracowitość, bardzo dobra organizacja pracy, rzetelność i dokładność, 

• umiejętność pracy pod presją czasu w dynamicznym środowisku, 

• komunikatywność, chęć nauki i pozytywne nastawienie, 

• bardzo dobra znajomość pakietu Office, 

• znajomość języka angielskiego na poziomie komunikatywnym, 

• mile widziane doświadczenie na stanowiskach biurowo-administracyjnych. 
 

Oferujemy: 

• współpracę w oparciu o umowę cywilnoprawną (B2B lub zlecenie), 

• dodatek za dobre wyniki pracy, 

• program wdrożeniowy dla osób nieposiadających doświadczenia w pracy na podobnym 

stanowisku,  

• pracę przy ciekawych i ambitnych projektach, 

• możliwość rozwoju zawodowego, 

• elastyczne godziny pracy. 
 

O nas: 

Polski Związek Kolarski założony został w 1920 r. Ponad 100 letnia historia, obfitowała w niezliczone 

sukcesy polskich kolarzy i  wykreowała wielkie nazwiska tej dyscypliny.  
 

Obecnie działamy na rzecz unowocześnienia organizacji Związku. Zapraszamy do współpracy osoby, 
które chcą współtworzyć PZKol od nowa, zgodnie z najlepszymi praktykami zarządzania w branży 
sportowej.  
 

Zgłoszenia (CV) prosimy przesyłać na adres: c.jedlinski@pzkol.pl do dnia 15.12.2023 r., w tytule 

emaila „Pracownik administracyjno-biurowy”. W zgłoszeniu należy umieścić poniższą klauzulę: 
 

"Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji 

procesu rekrutacji zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(RODO). 
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