Polski Zwigzek
Kolarski

Pracownik administracyjno-biurowy w biurze Polskiego Zwigzku Kolarskiego
(praca stacjonarna w Pruszkowie)

Zakres obowigzkow:

e przygotowanie i prowadzenie dokumentacji administracyjnej zwigzanej z prowadzeniem i

rozliczaniem projektéw oraz ksiegowe;j,

e wykonywanie innych przydzielonych zadan organizacyjnych oraz logistycznych,

e wspotpraca z partnerami PZKol, okregowymi zwigzkami kolarskimi, trenerami oraz innymi
instytucjami.

Nasze wymagania:
e wyksztatcenie wyzsze lub ostatnie lata studidw (mile widziane kierunki administracji,
zarzadzania sportem lub pokrewne),
e pracowitos¢, bardzo dobra organizacja pracy, rzetelnosé i doktadnosé,
e umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu w dynamicznym srodowisku,
e komunikatywno$é, che¢ nauki i pozytywne nastawienie,
e bardzo dobra znajomosc¢ pakietu Office,
e znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym,
e mile widziane doswiadczenie na stanowiskach biurowo-administracyjnych.

Oferujemy:
e wspodtprace w oparciu o umowe cywilnoprawng (B2B lub zlecenie),
e dodatek za dobre wyniki pracy,
e program wdrozeniowy dla 0sdb nieposiadajgcych doswiadczenia w pracy na podobnym
stanowisku,
e prace przy ciekawych i ambitnych projektach,
e mozliwosé rozwoju zawodowego,
e elastyczne godziny pracy.

O nas:
Polski Zwigzek Kolarski zatozony zostat w 1920 r. Ponad 100 letnia historia, obfitowata w niezliczone
sukcesy polskich kolarzy i wykreowata wielkie nazwiska tej dyscypliny.

Obecnie dziatamy na rzecz unowoczesnienia organizacji Zwigzku. Zapraszamy do wspotpracy osoby,
ktore chcg wspottworzyé PZKol od nowa, zgodnie z najlepszymi praktykami zarzagdzania w branzy
sportowej.

Zgtoszenia (CV) prosimy przesytaé na adres: c.jedlinski@pzkol.pl do dnia 15.12.2023 r., w tytule
emaila ,,Pracownik administracyjno-biurowy”. W zgtoszeniu nalezy umiesci¢ ponizszg klauzule:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).
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